Stiftelsen Sophies Minde

Utviklings og dokumentasjonsmidler - 
Retningslinjer for søknader, behandling og oppfølging

1.
Om søknader:

Omfang:

Søknaden skal begrenses til maks 5 A 4-sider og være på norsk. 

CV-er begrenses til maks 2 side. 

Innsending

Skjema «Søknad om utviklingsmidler» som ligge på www.ssm,.no under fanen forskning og utvikling skal sendes inn. 

Søknaden inklusive ovennevnte skjem sendes som et PDF dokument til stiftelsen@sophiesminde.no.

Nærmere prosjektbeskrivelse med:

· Oppsummering av prosjektet på egen side (maks halv A 4-side).

· Prosjektets hovedmål og delmål 
· Beskrivelse av hvilke resultater som forventes oppnådd og nytteverdien av dette.
· Design og metodebeskrivelse.
· Fremdriftsplan: Prosjektets etapper, herunder tidspunkt for start og avslutning, som er av betydning for hovedaktiviteter og oppgaver slik dette er beskrevet i arbeidsplanen.

· Budsjett: Omfatter totalbudsjettet med utgifter og finansieringskilder.

· Andre finansieringskilder: Om det er søkt/mottatt støtte fra andre til prosjektet. 

· Bruk av prosjektresultater: Opplegg for formidling og vurdering av nytteverdien av prosjektet.
· Organisering av prosjektet: Omfatter bl.a. institusjoner/samarbeidspartnere, brukermedvirkning og andre relevante forhold.
Informasjon om søkere og lignende.
· Prosjektleders bakgrunn.

· Dokumentasjon/bekreftelse fra organisasjon/institusjon og/eller eventuelle samarbeidspartnere.
2.
Fremdriftsrapporter

Det skal levere framdriftsrapporter i hht. avtale/kontrakt. Rapporten beskriver prosjektets fremdrift og oppnådde resultater sammenholdt med arbeidsplanen med vekt på å få frem status og avvik i forholdet til hovedmål, delmål og milepælene i fremdriftsplanen.

3.
Tidsramme
Dersom det oppstår forsinkelser i prosjektet i forhold til oppgitt tidsramme, skal stiftelsen underrettes og evt. forlengelse avtales.

4.
Sluttrapport, regnskap og formidling av resultat
Det skal avlegges sluttrapport med faglig beskrivelse av utført arbeid og oppnådde resultater sammenholdt med prosjektets hovedmål og delmål, vurdering av nytteverdien av resultatet samt hvordan resultatene er/planlegges publisert/formidlet. I tilknytning til siste faktura skal det avlegges revisorattestert regnskap for prosjektet med oversikt over totale kostnader og finansiering. 
Det skal i tillegg sendes et kort sammendrag elektronisk. Sammendraget kan publiseres på stiftelsens nettsider eller på annen måte og skal skrives i en lettfattelig vitenskapelig stil. Sammendraget kan omfatte momenter som bakgrunn, målsetning, problemstilling, materiale og metode, resultater, fortolkning og lignende.
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